
１．御校の掲載情報をJaLSAにお寄せください。

（１） 「入力フォーム」をダウンロードしてください。

*入力フォームには入力時に項目順にセルが動くためのマクロを組み込んでいます。
　そのため、ファイルを開くときに下記のようなメッセージが表示される事あります。

セキュリティの警告！マクロは無効にされました。

「コンテンツの有効化」をクリックしてください。

（２） 御校の情報を入力してください。

＊ の項目にご入力ください。 の項目は選択してください。

SNS ・・・ Facebook 、ブログなど
設置者 ・・・ 法人名、学校法人名、設置代表者など
設置年月日 ・・・ 日本語学校開校日もしくは日本語科開設日
日本語能力試験受験者数 ・・・ 2017年実施（７月、12月）日本語能力試験
201７年度卒業者数 ・・・ 2018年3月に卒業した学生数

※ その他英語表記の校名、郵便番号、電話/FAXなどの数字は半角でお願いします。

（３） ファイル名を学校名（例「●○日本語学校」）に変更して保存してください。
ファイル形式はエクセルのままで保存してください。PDFなどに変換しないでください。

（４） （３）のファイルをJaLSA告示校　専用メールアドレスにお送りください。

jalsakokuji@hotmail.com
（『2018法務省告示校　日本語教育機関全覧』専用アドレス）

コンテンツの有効化

上段・・・日本語表記の校名

下段・・・英文表記の校名

西暦

5コースまで半角数字で入力してください。複数月

入力する場合は,を入れてください。

例）4月 10月 ⇒ 4,10 修業期間の合計金額



２、JaLSAより「校了確認書」をお送りします。

（１） ファイルを受領後、JaLSAから「校了確認書」をメールにてお送りします。
校了確認頂いた内容を掲載いたします。内容をご確認の上、日本語学校記入欄をご記入ください。

（２） 「校了確認書」をJaLSA事務局までFAXまたはメールにて返送してください。

校了 → 印刷を進めます。
修正 → 修正後、再度校了確認書をお送りします。

　

　E-mail　：jalsakokuji@hotmail.com　

電話：03-3292-3232　　FAX:03-3292-0212 　
JaLSA事務局

【お問合せ先】

ご記入ください。

学校名はひらがなでお願いします。


